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o Ubergreifende Organisation der studienbegleitenden
Praktika in den Arbeitsfeldmodulen (Bachelor)

e  Organisation, Begleitung und Uberwachung des
begleitenden Berufseinmindungsjahres (BEJ) fiir B.A.

Anke Rother, Sachbearbeitung
Annika Zocher, Sachbearbeitung

- insbes. Studiengang M.A. BiSo
Daniel Nunnerich, Sachbearbeitung
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- insbes. Studiengang BASTEI

e Organisation und Verwaltung von
Studienleistungen und Priifungen

e Fuhrung von Studierendenakten

e Anerkennung von Studienleistungen

e Organisatorische Vor- und Nachbereitung der
Sitzungen des PA

e BAF6G-Angelegenheiten

e Beratung von Studierenden in
Prufungsangelegenheiten
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M.A. BiSo Kester Bittner, Wiss. Mitarbeiter
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Evaluation
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e Abfrage, Sichtung und Koordination des Lehrangebotes
B.A. sowie M.A.

o Offentlichkeitsarbeit

Soziale Arbeit
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e Beratung der Studierenden in Praxisangelegenheiten
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Administrative Tatigkeit bei der Abfrage des Lehrangebotes BISO
Mitwirkung bei Raumbedarf und Raumzuweisungen BISO
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Organisation und Verwaltung der BISO-Lehrauftrage

Betreuung der Lehrbeauftragten

Auskiinfte erteilen, Beratung der Studierenden, Lehrenden u.
Lehrbeauftragten in administrativen Fragen

Organisation der KoKoS-Sitzungen

Haushaltsangelegenheiten des Studienganges

Verwaltung der HH-Mittel fur die Fachkonferenz Sozialpadagogik
Beratung der Studierenden bei Fragen zur finanziellen
Abwicklung der Tagungsbesuche im Masterstudiengang (auch im
Bachelorstudiengang mdglich)
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